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АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
Ф.И.О. (полностью) __________________________________________________________________

Интересующая должность ___________________________________________________________
	Дата и место рождения
	
	Гражданство:
	· Российская Федерация

· Другое _________________________


   число / месяц / год / населенный пункт

	АДРЕС
	Наличие Московской или подмосковной регистрации (прописки): ( Да   (Нет

	Адрес согласно прописки (регистрации):

	

	(город, улица, дом, кв.)

	

	Адрес проживания:____________________________________________________________________________________

	Метро:

	(станция метро, улица, дом, кв.)

	

	Адрес электронной почты (e-mail):

	
	
	
	
	
	

	телефон:
	
	
	
	
	

	
	домашний
	
	рабочий
	
	контактный

	ОБРАЗОВАНИЕ
	· среднее специальное, 

· высшее профессиональное, 

· послевузовское профессиональное

	
	
	

	Дата поступления:


	Название учебного заведения (ВУЗ, Техникум, Колледж)
	Специальность

	
	
	

	Дата окончания:
	
	

	
	
	

	Дата поступления:


	Название учебного заведения (ВУЗ, Техникум, Колледж)
	Специальность

	
	
	

	Дата окончания:
	
	

	
	
	

	Дополнительное образование (курсы, тренинги и т.п.)
	

	

	

	

	
	
	

	РАБОТА С КОМПЬЮТЕРОМ:
	С какими программными продуктами приходилось работать:

	
	
	
	

	Оперативная система:

· Windows 95/98/Me
· Windows NT/2000
	Офисные программы:

· Word
· Excel
· Access

· Corel Draw
	Специализированные программы:

· 1 C
· Инфо-Бухгалтер

· БЕСТ


	

	Другое:
	

	

	
	
	

	ЗНАНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ:
	Степень владения: 

 (  свободно,  ( разговорный, (  со словарем

	Английский
	Немецкий
	Французский
	Испанский
	Другие

	
	
	
	
	


	СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
	 (  женат \ замужем,                           (  наличие детей

 (  холост \ не замужем,                           их возраст____________________________

	Члены семьи (муж, жена, дети, родители):

	Степень родства
	ФИО (полностью), 

дата рождения
	Место работы, должность, место жительства

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОТНОШЕНИЕ К ВОИНСКОЙ СЛУЖБЕ
	· Отслужил

· Подлежу призыву

· Не подлежу к призыву
	ВОДИТЕЛЬСКИЕ ПРАВА
	· А

· В

· С

· Д

· Е
	стаж лет:

___________________

наличие собственного автомобиля

 (  ДА   ( НЕТ

	
	
	

	ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	Подробно начиная с последнего места работы

	Дата поступления увольнения
	Название организации, контактный телефон
	Должность
	Содержание работы
	Причина ухода
	Имеется ли соответствующая запись в трудовой книжке

	с ___________

по __________
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
	_______________

_______________

_______________

_______________
	____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
	________________

________________

________________

________________
	( ДА 

( НЕТ

	с ___________

по __________
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
	_______________

_______________

_______________

_______________
	____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
	________________

________________

________________

________________
	( ДА 

( НЕТ

	с ___________

по __________
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
	_______________

_______________

_______________

_______________
	____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
	________________

________________

________________

________________
	( ДА 

( НЕТ

	с ___________

по __________
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
	_______________

_______________

_______________

_______________
	____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
	________________

________________

________________

________________
	( ДА 

( НЕТ

	с ___________

по __________
	___________________________

___________________________

___________________________

___________________________
	_______________

_______________

_______________

_______________
	____________________________

____________________________

____________________________

____________________________
	________________

________________

________________

________________
	( ДА 

( НЕТ

	
	
	

	
	Укажите 2-х человек, которые могли бы рекомендовать Вас:

	РЕКОМЕНДАЦИИ
	Ф.И.О. (полностью)
	Место работы, должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	ВАШИ ПОЖЕЛАНИЯ К РАБОТЕ
	Укажите нижеприведенное в порядке значимости (1,2,3…)

    ______ Близость места работы

    ______ Карьера

    ______ Стабильность работы

    ______ Зарплата

    ______ Отношения в рабочем коллективе

    ______ Профессиональное развитие

    ______ Другое _____________________________
	ДОПОЛНИТЕЛЬНО

___________________________________________

ИСТОЧНИК ИНФОРМАЦИИ О КОМПАНИИ

· Родственники или знакомые

· СМИ (уточните) ___________________

__________________________________________

__________________________________________

· Internet (уточните)

__________________________________________

__________________________________________

· Другой

__________________________________________

__________________________________________




	Ваш среднемесячный доход на последнем месте работы:

__________________________ руб.

ЖЕЛАЕМАЯ ФОРМА И РАЗМЕР ОПЛАТЫ ТРУДА

· Оклад

· Проценты

· Оклад плюс процент

· Другое

Минимальная ____________ руб

Желаемая ________________ руб


	
	Чем бы Вы хотели заниматься в Компании в идеале?

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Ваши пожелания к новому месту работы:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________



	
	
	

	
	Обозначьте Ваши сильные и слабые качества:

	
	Личные и профессиональные

	ЛИЧНЫЕ И ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ КАЧЕСТВА
	Сильные
	____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________



	
	Слабые
	____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________



	
	
	

	ЛИЧНЫЕ ДОСТИЖЕНИЯ
	У человека в жизни есть свои маленькие и большие победы. Чем гордитесь Вы?

	

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	

	
	
	

	ХОББИ, УВЛЕЧЕНИЯ
	________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________



	
	
	

	МЕСТО ДЛЯ САМОПРЕЗЕНТАЦИИ
	Какую информацию о себе, характеризующую Вас как подходящего сотрудника для работы, Вы хотели бы добавить?

	

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	_____________________________________________________________________________________________________________________________

	

	
	
	

	ДАТА, ПОДПИСЬ
	Достоверность указанной информации подтверждаю, против получения дополнительных сведений обо мне, изучения и проверки моих деловых качеств не возражаю.

Дата заполнения «____» _________________ 200 ___ г.

Личная подпись:___________________________



